Guatemala, 28 de febrero de 2,017

Licenciado

Edwing Antonio Pérez Corzo

Viceministro del Deporte y la Recreacidn
MINISTERIO DE CULTUTA Y DEPORTES

Su Despacho

Estimado Sefior Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de prestarle mi informe de
actividades conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios Técnicos
Numero 250-2017 aprobado mediante el acuerdo Ministerial Numero 35-2017 correspondiente
al mes de febrero del presente afio, y para el cobro de mis honorarios estoy prestando factura
Serie A numero 0031.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1. Brindar apoyo en el desarrollo de lineamientos para el correcto manejo, distribucién y
archivo de los documentos que ingresan al Departamento de Centros Deportivos.

2. Brindar apoyo en el desarrollo de lineamientos para el seguimiento de los
requerimientos realizados a la Direccién de Areas Sustantivas.

3. Brindar apoyo en la elaboracién de un archivo digital y fisico de la documentacidn
ingresada al Departamento de Centros Deportivos.

4. Apoyar en el desarrollo de lineamientos para las gestiones de solicitudes generadas de

cada uno de los Centros Deportivos.

5. Otras relacionadas a los servicios que presta.



RESULTADOS OBTENIDOS:

Redaccién de oficios.
Seguimiento a todo lo relacionado a los centros deportivos.

Traslado de informes enviados por los centros deportivos a la direccién de sustantivas
Seguimiento a la papeleria manejada en la jefatura.

Coordinacién de papeleria recibida por parte de los centros deportivos.

Traslado de papeleria seglin corresponda.

Traslado de informes enviados por los centros deportivos a recursos humanos.
Asesoramiento en los procesos de manejo de informacién en la jefatura.
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Amparo Del Busto
Directora de Areas Sustantivas a.i.

Direccién General del Deporte y la Recreacidn



